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T1.C
AGIN KAYMAKAMLIGI
iMZA YETKILERI VE YETKI DEVRI YONERGESI

BIRINCI BOLTM
GENEL ESASLAR

AMAC:

Madde 1-Bu Ydnerge ile Afn Kaymakambgme 5442 sayili {1 idaresi Kanmunu ve diger
kanunlarla verilen; Kaymakam veya Kaymakam adma belirhi bir is bolimil halinde verine getirilmesi
ve imza vetkilerinin belirlenmesi, hizmette verimli, hizh ve dogru bir akiyin saglanmas:, biirokratik
islemlerin en aza indirilmesi, ptrev ve sorumluluk duvgusunun alt kademclerle paylasilarak
glglendirilmesi ve daha saghklh kararlar alinarak yiiritilmesi amacovla ;

Kaymakam adma imzava yetkili ghrevlilen belirlemek,

2-  Verilen yetkileri belirli ilkelere bagilamak,

3- Hizmeti is akigmn hizlandirmak,

d- Kartasiyveciligi asgan diizeve indirmek, hizmette verimlilik ve etkinlifi arbrmalk,

5- Ust dilzey yineticilere zaman kazandirarak, onlar islemlerin aynntlanna inmekten
kurtarmak, caliymalamm  hizmetlerin organimsyonu  planlamas;, koordine edilmesi ve
denetlenmesine ytnelmek, sorunlarin gémimiinde etkinliklerini artirmak,

6 Kendilerine yetki devredilenlerin, sorumluluk ve Gzpfiven duygularini gliglendirmek, islerine
daha sk ve istekli sanlmalarm Geendirmek |,

T-  Amir ve memurlarm * Kamu Gérevlileri Etik Davrams Hkeleri ile Bagvuuru Usul ve Esaslan
Hakkinda ¥&netmeligin® hirinei maddesinde belirtilen amaglara uygun hareket edilmesini
saglamak,

8- Halka ve i5 sahiplerine kolayhk saglamak yinetime karst sayginlifin ve gliven duygusunu
gliglendirmek, gelistirmek ve vaygpmlagtrmaktir.

2-KAPSAM:

Madde 2- Bu imza vetkileri yonerpesi 5442 savih {1 {daresi Kanunu ve diger mevzuat hikiimleri
gergevesinde Kaymakambhik ve bagh birimlerine ait is bilimil ile Kaymakamhiia bagh olarak hizmet
ylritmekte olan titm daire, mildiirliik, kurum ve kuruluglann viiriitecekleri islemlerde ve yapacaklar
resmi yazgmalarda “Kaymakam adina™ imza vetkisinin kullanilmasinin usul ve esaslan ile vesayed
yetkileri viniinden Belediye, Mahalleler ve Kiyleri kapsar.

3= YASAL DAYANAK
Madde 3- Bu Yitnerge:

a)
b}
e
g
d)
@)
1}

5442 sayili 11 ldaresi Kanunu,sayih
657 sayih Deviet Memurlan Kanunu
3071 sayih Dilekee Hakkinin Kullanmimas: Hakkinda Kanun,
4982 savah Bilgi Edinme Kanunu
Valilik ve Kaymakamhk Birimleri Tegkilat, Gérev ve Cahsma Y édnetmeligi,
Elazif Valiligi Imza Yekileri Yiinenges
Cumhurbagkanhfmn (.06 202012446 sayih karan ve 10.06.2020031151 sayih resmi

pazetede viymlanan “Resmi Yamsmalarda Uvgulanacmk Usul ve Esaslar Haklinda
Yinetmelik™ hilkiimlerine dayanilarak hazirlanmistir,



TANIMLAR
Madde 4- Bu Yonergede ver alan deyimlerden;

Kavmakamhk DA Kaymakamligm,

Kaymakam VA Kaymakamin,

Yaz isleri Mildiirliga : Agim Kaymakambg flge Yazi Isleri Midirligtini,

ilge Yazm Isleri Miidiirii : Agm Kaymakambig llge Yazi Isleri Midiiriini

flge idare Sube Baskam : Bakanliklarin ilge vinetimi iginde ver alan {ist grevlilerini

(Tlge Miidiirleri),

Birim Amiri : Bakanhklarn ilge Tegkilabnda gbrev vapan ve ilce  idare
sube Bagkanimin sorumiulugu altinda ¢aligan yoneticileri,

Yinerge : Agn Kaymakamlif: Imza Yetkileri ve Yetki Devri Yénergesi,

Biire Yetkilisi : Kaymakambik Yaz Isleri Midirligl emrindeki Veri Hazirlama

Kontrol

Isletmeni ve 4/B Stzlesmeli Biiro Personclini,

5Y.DYV : Bosyal Yardimlagma ve Davanisma Vakfim ifade eder,

YETKILER

&- Madde 5 Bu yinergede adi gegen vetkililer, Kaymakam llge Yazi [sleri Mudiird, Birim

Amirleri ve Biiro Yetkilisidir,

ILKELER VE YONTEMLER
Madde 6- Bu yinergenin uygulanmasinda agagidaki ilke ve vintemler gegerlidir,

Yetkilerin sorumiulukla, dengeli, eksiksiz ve dofru olarak kullanddmas: esastr, Her
kademe, sorumlulugu derccesinde ilgili konular Gizerinde aydmlanlir. Yetki derecesinde
“bilme hakkim™ kullanir, Kaymakam ilge Grgiitlerinin timilyle, Yazi Isleri Midira ve
birim amirleri kendi birimleri ile ilgili olarak “bilme hakkmi™ kullanir. Bu amagla her
birim amiri imzaladifs yamlarda iist makamlarn bilmesi gerekenleri takdir ederek,
zamaninda bilgi vermekle yikimidiir.

Imza yetkisinin kullamimasinda; hitap edilen makamn seviyesi ile konunun kapsam ve
dneminin gz Sniinde tutulmas: temel ilkedir,

Korwucu Givenlik Hizmetleri ile ilgili mevauar < (1) 5188 karar savih “Ozel Glivenlik
Hizmetlerine Dair Kanun™ ve Uvgulama Yonetmelifi; (2) 711 sapih  “Nibetei
Memurlugu Kurulmas: ve Olaganiistii Hal Tatbikatlannda Mesainin 24 Saat Devamin
Saglayan Kanun” ve Uygulama Yénetmeligi; (3) 88713543 karar sayih “Sabotajlara Kars:
Koruma Yinetmehdi® ; (4) 200771297 karar sayib “Binalann Yangindan Korunmass
Hakkinda Ydanctmelik™; (5) 2000/284 karar sayil “Giivenlik Sorusturmas) ve Argiv
Aragtirmas) Yinetmeligi™; (6) Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkinda Yénetmelik; (7) 7/7551
karar savih “Parlayici, Patlayicr, Tehlikeli ve Zararl Maddelerle Calsan Isverlerinde ve
Islerde Almacak Tedbirler Hakkinda Thzuk™; (B) 13.05.1964 tarihli, 63048 sayil
“Gizhlik Dereceli Evrak ve Gerecin Gilvenlifi Hakkinda Esaslar™>  hikiimleri
hassasiyetle tathik olunacak; personel, bina ve belge gilvenligi saglanacaktr,

Yazlar biitlin ara kademe memur/amirlerin parafi alnmadan imzaya sunulmayacak, var
ise ckleri ve evrakin safahatr ile birlikte imzaya sunulur. Birim amirinin paraf yada imza
tarihinden itibaren, yazlar en ge¢ erlesi iy giinil Kaymakamlik Makamma imzaya
sunulacaktir,

Bu ytinerge kapsaminda birim amirleri kendi aralarinda emir ve direktif niteligi igermeven
vazisinalar dogrudan yapabilirler,

Birim amiri izinli oldugunda vekili imza yetkisini kullanir. Daha sonra, yapilan Gnemli is
ve iglemler hakkinda birim amirine hilgi verilir.

Kendisine vetki devredilenler, bu yetkivi Kaymakamin onayr olmadikea bir bagkasina
devredemez. Ancak; kendilerine verilen vetkilerden uygun ghrdiiklerini Kaymakanun
onayt ile astlanna devredebilirler. Bu durumda, omaym bir Srnepi flge Yad -t:;l:ri' ;
Midiriigine ginderilir, g :

i
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8. Yazmlarin ilgili oldugyu birimlerde hazirlanmasi ve oradan yayimlanmas: esasbtr. Ancak;
acele hallerde Yax Isleri Midorliginde hanrlanan vazilann bir 8megi gerekirse bilgi igin
ilgih hirime gimderilir.

9. Yonetimin gfzetim ve denetim alanina giren konulara it ihbar, sikayet ve jcra'i nitelikieki
dilekgelerin Kaymakamlik Makamma sunulmas esastir, Bunlanin dsinda kalan siirekdi
hizmetlere iliskin dilekgeler dofrodan dofruya ilgili kurulusa verilebilir. Ancak; dire
amirlerince ilgili birime havale edilicken Kaymakam u. Tharesi kullanilacaktr,

10, Kaymakarmin emr vefveys onayt ile vamplen veya Kaymakamin bizzat hagkam oldugu,
ancak sekretarye igleri llge Yam lsler Midirliigince yapilmayan her tiirlii denetim,
toplantt ve uygulamalarla ilgili karar ve/veya tutanaklar, bilgi amacivla Kavmakamlik
Makamma sunulur. Bu tir yazlar Kaymakam tarafindan havale edilir, flge Yaz lIsler
Mildirliigince dosyalamr. Sekretaryas: ise ilgili birim amirligince yibriitiilir.

11. Kendisine bagvurulan birim amirleri konunun incelenmesini ve ¢iziimiing kendi vetkisi
digmda  ghriirse, dilekge Kaymakambk Makamina sunulacak wve Kaymakamin
dircktiflerine ghre gerefi vapilacaktir. Makamun direktil ve gilelim sonucuna giire yazigma
igleri ilgili birim tarafindan viritilecektir.

12. Birim amirleri st makamlan tarafindan  ginderilen ve Kaymakambk aracilify ile
ginderilmesi gerckirken her nasilsa dogrudan kendilerine gelen vazilan inceleyerek derhal
Kaymakamhk Makamina bilgi verirler ve alacaklan talimat dogrultusunda harcket ederler.

|3, Basinda qikan ihbar, gikayet ve dilekler, herhangi bir emir beklemeksizin ilgili birim
amirince dofrudan ya da Kaymakambk Makaminin direktifleri tzerine dikkatlice
incelendikten sonra, deferlendirmeyi de igeren sonucu en kisa zamanda birim amiri imzast
ile Kaymakamlik Makamimna bildirileccktir, Konuyla ilgili basina cevap verip, vermeme
hususundaki takdir vetkisi Kaymakambk Makamina aittic.

14, Tim yamgmalarda: Cumbhurbagkanhifinn  09.06.2020 /2446 sayill karan ve
1006 2020031151 sayil resmi gazetede yayimlanan “Resmi Yangmalarda Uygulanacak
Usul ve Esaslar Hakkinda Y8netmelik™ hilklimlerine mutlaka uyulacak bu esaslara
uymayan yuzilar kendilerine yetki devredilen kigilerce imzalanmayarak birimine iade
edilecektir,

15, llge igindeki genel idare kuruluglan; verel yonetimber, il ve bdlge kuruluslar ile ilgili
yazigmalart Kayvmakamhk Makami kanaliyla yapilacaktir,

16. Vali taralindan @zel yetki verilmeksizin highir personel tarafindan basin ve yayin
organlarma herhangi bir sekilde bilgi ve demeg verilemez, Basina intikal ettirilecek
konular Kavmakamltk Makarm Basm ve Halkla lligkiler Blirosu (Yazi fsleri Midirligt)
tarafindan bildirilecektir,

17. Imea yetkisinin devrinde Kaymakamn her konuda havale, imza ve onay vetkisi saklidur,
Kaymakam gerek glirdtfinde devrettigi vetkileri her zaman kullanabilir,

18. Atama onaylar, ilgilinin meveot gorev yeri ve atanacafy yerdeki personel durumunu
belirten bilgi notuyla sunulur.

19. llge Idare Sube Baskanlar ve Birim midiirleri personel, bina, arag ve belge giivenligini
saglamakla ilgili gercken tedbirler alirlar.

YAZILARIN IMZAYA SUNULMASINDA YONTEM
Madde 7- Yazilanin imza igin Kaymakamhk Makamina sunulmasinda asafidaki hususlar
giiz dnlinde bulundurulur.

1. Bilgi vermeyi ve apklamayr gerektiren yazilar, bizzat birim amirleri tarafindan
Kaymakamun imzasina sunulur, Kaymakamimn imzasina sunulacak diger }'Mlar
llge Yaz Isler Midiirliigline teslim edilir. g -

2. Qok acil ve pecikmesinde sakinca bulunan haller harig, imza igin bekiem‘]'i‘ne?!p
teslim edilen ilgiliden bilahare gen alimr.



3. Kaymakambk Makamina imza i¢in sunulacak yazilar bu igle gireviendirlmis
personel tarafindan takip edilir. Kaymakam imzasina sunulacak yazlar highir
gekilde 1lgisi olmaya kisiler tarafindan takip edilemez ve her ne amagla olursa
olsun takip igin ilgisi olmayan kigilere, kurumlarca evrak teslimat yapilmaz. Evrak
teslim almaya yetkili personel, kurumlan tarafindan Kaymakamhk Makamina
(Yaz lgleri MOdilriiga) bildirilir,

4. Alama, ver defistrme, agifa almma, isten el cektirme, gbreve iade, agma,
kapatma, memurlara veya gerpek ve tiizel Kigilere ceza yaxlmasi, insan haklan,
tilketici haklan ile ilgili yamlar gibi Snem arz eden vazilar bizzat birim amirleri
tarafindan nceden bilgi verilerek imzaya sunulur,

5. Sikayetler, tayin, ver degisikligi, gorev defisikligi iceren dilekgeler, asaleten veya
vekaleten her tirlll gbreviendirme ve atama talepleri Kaymakambk Makarmna
vapihir, Kaymakam tarafindan havale edilir. Bu tiir talepler kurumlara gelmis olsa
dahi kurum amirleri bu tir yanlan Kaymakambk Makamina vénlendirir ve
Kaymakam tarafindan havale edilmesini saglarlar, Acil durumlarda kurum amirleri
kendileri gerefini yaparlar ve derhal Kaymakama bilgi verirler.

SORUMLULUK

Madde 8- Birim amirleri, hirimlerinden ¢ikan bililin yazilardan ve yvapilan islemlerden
Faymakama kars: binnel derecede sorumludurlar.

Madde 9- Bu vinerge ile verilen yetkilerin tam ve dogru olarak kullamilmasindan ve
uygulamanin yénergeve uygunlugunun denetiminden ilgili birim amirler sorumludur.
Madde 10- Kendilerine teslim edilen evrak ve yvazlarnin korunmasindan her kademedeki
amarler ye memurlar sorumludur.

Madde 11- Bu vinerge ile, verilen yetkilerin kullamlmasindan bagh birimlerin
yazismalanndan kendilerine vetki devredilen birim amirleri dogrudan sorumludur,
Madde 12- Birim amirleri birimlerinde iglem giiren ve cikan yazlar ile ne suretle olursa
olsun iglemsiz evrak birakilmamasindan, gériise sunulmasi gerekenlerin bekletilmeden
gindenimesinden sorumludur,

Madde 13 — Evrak ve belgelerde paraf ve imzasi bulunan her kademedeki memur ve
amirler, attiklan paraf ve imzadan milstereken ve miiteselsilen sorumludur,

Madde 14- Tekit vazlan, yinetimde saghksizhin bir g8stergesidir, Tekide meydan
verilmemesi igin birimlerde birim amirleri ile birlikte ilgili gdrevliler milstereken ve
miiteselsilen sorumiudur,

Madde 15- Bu yinerge ile verilen yvetkilerin kullamlmasinda ve vinergeve giire hareket
edilip edilmedigi konulardan ilgili amirler sorumludur.

iKiNCi BOLTM
iMZA ONAY YETKILERI

A. KAYMAKAM TARAFINDAN ACILACAK VE HAVALE EDILECEK
YAZILAR

Madde 16- Kaymakamhk Makammna gelen evraklar, evrak blirosunca pérev balilmiine

gire aynlarak havaleye hazrlanacaktir, “QOK GIZLI®, “GIZLI® dereceli evraklar

“KISIVE OZEL” ibaresi olan evraklar ve sifreler Kavmakam tarafindan bizzat acilic ve

havalesi yvapilir.

Madde 17- Kaymakam tarafindan havale edilecek vazilar sunlardir;
1. Vali ve listll makamlann imzas ile gelen biitin yazilar -
2. Her Tiurldl gikayet dilekgeleri, yeni dilzenlemeleri, vatirnim ve p]mﬂa.mnlarl ::;E;ren' (3 ol

dilckgeler.

=
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3
4.
3

. Her Tiirlii atama, yer degisiklifi, ghrev degisiklifii ve grevlendirme vazilan,

Asayis ve Gilvenlikle ilgili Snemli yaelar,

. Yarg organlanndan gelen yazilar.

B. KAYMAKAM TARAFINDAN IMZA EDILECEK YAZILAR
Madde 18- Kaymakam tarafindan imza edilecek yvazilar sunlardar;

1.

L i ek

oh

8.
9.

10.

kit
12.

13.
14.
15
16.

17.

1.
19.

20.
25
22.
23
24,

23.

26,

27.

28,

Valilik we Kaymakambklar, penel midiirlikler ile bdlge kuruluglaring,
bakanliklann bagh kuruluglanna ve {acil hallerde) dorudan bakanhklara hitaben
vazilan biltlin yazilar,

Prensip, yelkd, uygulama, yinlem ve sorumluluklan degistiren yazilar,

Birimfere ptinderilecek emirler, tamimler ve genelgeler,

Birim amirlerine ginderilen taltf, tenkit ve tecziye maksadivla yazlan yazlar,
4483 savih Memurlar ve Difier Kamu Glirevlilerinin Yargilanmasi Hakkinda
Kanun ile ilgili her tirli vazilar,

3091 sayih Taginmaz Mal Zilyedlifine Yamlan Tecavilzlerin Onlenmesi Hakkinda
Karun ile ilgili milracaatlarda muhakkik tayin yazilar ve verilen karar ve yazilan,
Yarg kuruluslanna gindenlecck bilgilendirme, inceleme, itiraz, savunma, iddia,
temyiz w.b. her tirld vamlar (llge Nifus Midorligd ve Tapu Midirliginin
davalarla ilgili vazilan, flge Jandarma Komutanhmn ve llge Emnivet Amirliginin
adli ghirevlerinden dogan vazilan ve icra takip yazilan harig),

Askeri kuruluslarla yapilan her tirlt yazismalar,

Bagvuru sahiplenmin yazih veya sézlil dilek ve sikayetlen ile yeni dizenlemelern,
yvatinm ve planlamalar igeren dilekcelere verilecek cevaplar,

Denetim sonuglanmin bilgn ve/veya yasal islem yapilmasimin saglanmas: amaciyla
ginderilmesini iceren vazilar gibi tilm yazismalar,

Kaymakamin imzalamas gereken veriler ve ddeme emirler,

Atamasi Kaymakamhk Makamina ait personelin derece wve kademe terfi ve
omaylarn,

Cifirilg, muvafakat ve teklif bildiren vazilar,

Yatinmlar, plan ve programlarla ilgili yamsmalar,

Gitirevden uzaklastirma ve gireve iade yazilan,

Kamun, Cumhurbaskanhin karamamesi ve yinctmeliklerin ilam igin hazirlanan
vazilar,

Kigive dzel ve gizlilik dereceli yazlar,

Gireviendirme vamlan,

Her tlirlll inceleme ve sorusturma agilmasi ve bunlann isleme konulmamas: ile
ilgili yazilar,

Komisyon kararlan,

[ge sinirlar igine veya disina arag porevlendirmeleri,

Giivenhk sorugturmalan ile ilgili yazilar,

Afet ve Acil Yardim ile ilgili yazlar,

Bir binme ait iken baska bir binmin faydalanmas igin verilecek veya devredilecek
her tirli demirbas esya, alet, v.b. malzemelerin kullamm intifa ve/veya devir
izinleti ile ilgili yazilar,

Kanun, Cumhurbaskanhifin karamamesi ve yinetmeliklerin bizzat Kaymakam
tarafindan imzalanmasin emrettigi vazilar ve onaylar,

2886 savili Deviet [hale Kanununun 75, Maddesi geregi isgallerin sona erdirilmesi
ile i@l yazlar, T
Igkili werler ile ilgili, kolluk kuvvetleri tarafindan hazirlamp Bﬁlﬁdi}rhleﬁz_‘ ¥
ptinderilecek olan, penel gilvenlik ve asayig durumu hakkindaki giirllg :,ranlaﬂ
Eaymakamin uygun ghrecefi difer vazilar, :

o
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C. KAYMAKAM TARAFINDAN ONAYLANACAK YAZILAR
Madde 19- Asafhidaki konulara iliskin yazilar Kaymakam tarafindan onaylanir;

1.

1

17
18.

19,
20.

21,

2.

23,

24,

Mevzuata giire bizzal Kaymakam taralindan onaylanmas veva verilmesi gereken
kararlar ve onaylar,

Kurum amirlerinin her tiielll izin, istek ve kendilerine vekfilet edeceklerin onaylari,
Her tiirlii vekélet onavlar,

ilgede girevli tim personele verilecek mazerel ve saglik izin onavlari, fge Idare
Sube Baskanlar: ile amir simtfindaki personellerin villik izin, pirev, mazeret,
hastalik, refakat izinleri ile ayhksiz izin ve yuridi;n izni, yerine vekilet
edeceklerin onaviar,

ilge idare Sube Bagkanlanmn ve tim personelin ilge disina arach veva aragsiz
gtrevlendirmelerine dair onaylar,

llge iginde ve diging goreve pikacak resmi hizmete mahsus araclann tasit ghrev
formlan (devredilenler harig),

lgili meveuata gore verilecek, isveri agma, kapatma ve ceza onaylarn,

. Personelin gecici veya stirekli gfirev veya giirev veri degisikligi onaylan,

Birimlerin tasinmaz mal satin almas veya kiralamas: ile ilgili onaylar,

. Noter senedine baglanmas: gerekli alim, satim, ihale isleri ile mukavele onaylar,

. Mahalle ve K&y Muhtarlarimn izin istek onaylan,

- Mevzuatla Sngdrilen idari para cezalan (devredilenler harig),

- Wekil, ticretli 8gretmen, usta Hretici ve kurs Gfiretici atama onaylarn,

. Lokallerin agilmasi, faaliyetlerine ara verilmesi veva kapatilmas: onaylar,

. Kira sbzlesmeleri ve ihale stizlesmelerinin Iizum miizekkereleri ile satin alma

komisyon kararlarinin onaylan,

. 4734 sayih Kamu Ihale Kanunu ve 5018 savih Kamu Mali Yénetim ve Kontrol

Kanunu geregince thale vetkilisi ve harcama yetkilisi oldugu islemleri vapmak.
Herhangi bir nedenle gorevlerinden aynlan ilge midirlerinin yerlerine vekdleten
goreviendirme onaylan,

Ogzlitk dosyalan ilgede bulunan personelin kademe ilerlemesi ve derece vilkselmesi
onaylan ile aday memurlarin asaleten atanmasina iliskin onaylar,

Ozlitk dosyalan ilgede tutulan Kaymakambik personelinin emeklilik onaylar,

llge Midiirleri harig, ilgede géirev vapan personelin ilge igerisinde 6 aydan kisa
siireli gegic ghrevlendirme onaylari,

7201 sayih Tebligat Kanunu gerefi Jandarma ve Emnivet Teskilath vasitas: ile
tebligat yapilmasina dair onaylar,

5651 sayih Internet Ortaminda Yapilan Yayinlann Diizenlenmesi ve Bu yayinlar
Yoluyla Islenen Suglarla Miicadele Edilmesi Hakkinda Kanun ve Internet Toplu
Kullamm Saglayicilan Hakkinda Yonetmelik geregi verilen internet kafe izin
onaylar,

2521 sayh Avda wve Sporda Kullamilan Tifekler, Nigan Tabancalan ve Av
Bigaklanmin  Yapirmi, Almm, Satimu ve Bulundurulmasma Dair Kanun ve
Uygulama Ydnetmehgine istinaden verilen vivsiz av tiifegi ruhsab ve mermi satin
alma onavlar, T

L

Tekel Dip Birakilan Patlayic Maddelerle Av Malzemesi ve Hmﬂm.ﬂ&tﬁlﬁl.w

Ithali, Tagmmas), Saklanmasi Depolanmasi, Sats, Kullamlmast, 'ffé}k Ed;'t]_.méxsii,
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23,

26,

a7

28.

29.

30.

Denetlenmesi, Usul ve Esaslarina [ligkin Tuziigin 117 nei maddesine gdre havai
fisek piisterisine iliskin iglemler ve onaylar,

Ozel Ogretim kurumlan ile ilgili (Okullar haric) kurum agma, kapatma, devir,
nakil, kontenjan degisikligi, yurt agma, kapatma, devir ve nakil onavlan disindaki
idari i5 ve iglemlere dair yazi ve onaylar,

llgede Ggretmen agin bulunan okullarda bos gecen dersleri  doldurmak,
Ofretmenlerin girmeleri gereken haftalik ders saatini tamamlamak, ilge emrine
dlanan kadrolu B@retmenlerin gtirevlendirilmeleri ve ek der ficreti karsihin
tgretmen phreviendirilmesine iliskin onaylar,

sosyal, kiiltlirel wve sportif faalivetler cercevesinde ilge genelinde vaplacak
etkinliklerde grevlendirilecek veya efitici galisma maksadiyla éfrenci taramasi
vapacak kigilerin phrevlendirilmesine iliskin onavlar ile efitim kurumlannda
tanatim amagh dagitilmak istenen brogir, ¢l ilam, afis ve materyallerin daginm izin
onaylan,

Okl ve kurumlarda yapilacak sportif, sosyal, killtiirel ve efitim amach aktiviteler
ile 1l igi ve il dig kafile ve gezi onaylar, salon tahsislerine iliskin onaylar,

Spor federasyonlarmin talebine binaen, ilgede sube midird ve daha alt diizey
personelin gireviendirme ve buna bagh idari izin onavlan ile 3289 savili Kanunun
geregi ilge dizeyinde personel ghirevlendirme onaylan,

TAPDE (Titlin ve Alkol Piyasasi Denetleme Kurumu) rubsat onaylar,

C.ILCE YAZI ISLERI MUDURU TARAFINDAN iIMZALANACAK YAZILAR
Madde 20- Yaz Isleri Mudiri, asagidaki kurallar cergevesinde evrak havale islemletini

yapar;
1.

=

Kaymakamhk Makamina gelen “COK GIZLI®, “GIZLI™ dereceli evraklar,
“KISYE OZEL" ibaresi olan evraklar ve sifreler dusindaki biltin vazilar, {lce Yaz
Igleri Mudiirdl tarafindan agilir, evrak ilzerine pidecefii birim yamhr, kayd:
yaptirlir ve Kaymakam tarafindan gérlilmesi gerekenler aynldiktan sonra digerleri
vine llce Yaz Isleri Midiir tarafindan ilgili birimlere havale edilir,

“ACELE", “GUNLUDUR" ibareli yazilar ile (telgraf, weleks, faks, telefaks gibi)
degerli cvrak Kaymakam ilgede ise Kaymakam tarafindan havale edilir. Ancak:
acil durumlarda Ilge Yaz Isleri Mudirtl tarafindan havalesi yamhr, sonucu takip
edilir ve en kisa zamanda Kaymakama bilgi verilir,

. Dogrudan Kaymakamhk Makanina yapilan bagvurulann bir Szellik arz ctmedigi,

Kaymakam tarafindan goriilmesinde bir gereklilik olmadig:, bir thban va da
gikayeti kapsamadiyn durumlarda llige Yam lglenn Miodiri tarafindan kayda
alinmas: saglanarak ilgili daireye, vine flge Yam Isleri Midiirll veya yoklugunda
lige Yaz Isleri Mudirliginde gérevli Biro Yetkilisi tarafindan havale edilir. Bu
gekilde ilgili kurulusa giden evrak igleme konulur. Ancak; cevaplar Kaymakam
tarafindan imzalanr.

Fen elemam talepleri,

Yukanda yamlanlann disinda kalan genel olarak herhangi bir emir ve talimat
nitelifinde olmayan, yasal olarak rutin gekilde gercfinin yapilmas: icap eden ve
Kaymakamin imzasimi gercklirmeyen her tiirli evrak ve dilekgelerin ilgili
birimlere havale edilerek imzalanmasi,

Apoati] serhlerinin imzalanmasi,

Mahalle ve Kiiy muhtan ve azalanna ait girev belgesi onayt ve imza tﬂ-?l:lﬂ:i’ﬂé:

Belediye Bagkanlan imzalaninim tasdiki,

[5



Madde 21- Asainda belirtilen hususlan iceren vazlar llge Yaz [sleri Midiird tarafindan
“Kayvmakam adina™ imza edilir;

1. Kaymakam ilcede ve/veya makaminda bulunmadifi acil durumlarda yazisma
hakkinda derhal bilgi venlmesi sarh ile Kaymakam laralindan imzalanmas:
gereken ancak &zellik ve ivedilifi nedeniyle gecikmesinde sakinea bulunan yazilar,

2. 4483 savilh Memurlar ve Diger Kamu Girevlilerinin Yargilanmasi Hakkinda

Kanun gerefince Kaymakam tarafindan verilen “sorusturma izni verilmesi™ veya
“sorusturma izni verilmemesi™ kararlarimin ilgili makam wve kisilere (fstd
vazilann imza edilmesi dismdaki) teblig-tebelliig islemlen i1le diger tebligat
islemleri,

Yanlis gelen yazilann ilgili makama ginderilmesine iliskin yazlar,

Yurtdisi bakim belgelerinin imza ve tasdiki,

Ust makamlardan gelip Kaymakamin havalesinden gegen vazlann  verel
vinetimlere ginderilme yvazilan,

L T Y

D. YAZIISLERI BURO YETKILISININ HAVALE EDECEGI YAZILAR
Madde 22- llge Yaz Isleri Blro Yetkilisi asagidaki kurallar cerpevesinde evrak havale
15lemi vapar,

1. Elektronik, posta ve elden gelen evraklann Kaymakambk Makamimin icraatm
etkilemevecek (Kaymakam taralindan gdrillmesi gerekli olanlarla Gzellik tagivan
evraklar harig) her tiirlli yamlann havalesi,

2. llge Yaz lgleri Mudiriing bilgilendirmek suretiyle genel olarak herhangi bir emir
ve talimat niteliginde olmayan, vasal olarak rutin sekilde gerefinin vapilmas: icap
eden ve Kaymakamin imzasim gerektirmeyen her tiirlil evrak ve dilekgelerin ilgili
binmlere havale edilmesi,

E. BIRIM AMIRLERININ IMZALAYACAGI YAZI VE ONAYLAR

Madde 23- Birim amirleri sadece kendi konulan ile ilgili basvurulan bu vinergede
belirtilen kurallar ¢ergevesinde (ihbar, sikayet, atama v.b. istisnalar harig), dofrudan
dogruya kabul etmeve, kaydim vaparak, konuyu incelemeve ve efier istenen husus;
meveut bir durumun beyam wveya vasal bir durumun agiklamas: ise bun dilekge
sahiplerine yazih olarak bildirmeve yetkilidirler, Bunlar disindaki sonuglara ya da
gikivel, sorugturma, tayin, atama, yer-gdrev defisiklifi taleplerine dair dilekee ve vazilan
Kaymakamhk Makamma yénlendirirler. Bu tir vamlan Kaymakambk Makamima
yvonlendirmenin milmkiln olmadi ve/veya gecikmesinde sorun ¢ikabilecek durumlarda
kabul ederler ve bu durumu derhal Kaymakama bilgi verirler. Bu tiir yamlar yalmzea
Kaymakam imzasina sunularak cevaplandirilir,

Madde 24- Birim amirleri, agafiida belitilen konulan igeren yamlan Kaymakam adina
“Kavmakam a." Kullanarak imzalarlar.

. Yeni bir hak ve yikiimlilik dopurmayan, Kaymakamhk Makaminin takdirini
gerektirmeven ve bir direkuil niteligini tasimayvan mutat vazlar ile teknik, istatistik
vz hesaplara iliskin yazilar,

2. Bir dosvanin tamamlanmasi, hir islemin sonuglandmimas igin belge ve bilgi
istenmesi, tefliy rapor ve lahivalann izlenmesine dair vazilar,

3. Kaymakamlik Makam tarafindan kabul edilmis ve onaylanmg kararlann velveya
vetkili kurullar tarafindan verilmis kararlann isleme konulmasi, tcblig,"tcbcllﬂgﬂ,
tlany, ilgili kisi kurum ve makamlarin bilgilendirilmesi hususlar ilgili :.ruml.q;-ﬂ” wer

4. Kaymakarmin katkisina ihtivag duyulmayan tip formlarla bilgi alma ve bﬂgl Vermie. |
nitelifinde olan yazlarin imzalanmasi, i,

'-: %



5. Vatandaglarvmizin kamu kurum ve kuruluslanndaki i3 ve islemlerini takipleri
grasinda igerik olarak sikavet ve icra’i nitelik tasimayan rutin hizmetlere ihiskin
dilekge ve bagvurulann kabul edilmesi, incelenmesi, bilgi istenmesi igin
kuruluslara ve ilgilisine bilgi verilmesine dair yaalar,

6. Korumlarda gfirev yapan personelin willik izin onaylan, (Amir smfi olanlar
harig)

F. I].l:E JANDARMA KOMUTANI VE ILCE EMNIYET AMIRI TARAFINDAN

IMZALANACAK YAZILAR

Madde 25 lice Jandarma Komutam ve {lge Emnivet Amiri, bu ydnergenin “E™ konu
bashg alundaki 21 ve 22, Maddelerinde belirtilen “Birim Amirlerinin Imzalayacag Yazi
ve Onaylara™ ek olarak ; “"Kaymakam a.” ibaresi ile Kaymakam adina asafida sayilan
konularda imza ve onay islemleri vapar,

1. Tekel Dhsi Birakilan Patlayici Maddelerle ve Av Malzemesi ve Benzerleninin
Uretimi, ithali, Tasinmasi, Saklanmasi, Depolanmas, Satusi, Kullamlmasi, Yok
Edilmesi, Denetlenmesi Usul ve Esaslanna [liskin Tiizigtn 117, Maddesi geregi,
ovun ve eflence araci olan patlayict maddeler disinda, senlik ve isaret fiseklerinin
kullamilmasi, bu 151 bilen bir sorumlu gstenlerck Milki Anurden alinmas: gereken
izin onayi ile mezkilr tlzlk hilkimlerine gire ylirittiilecek is ve islemler,

2. 2918 sayvil Kamayollan Trafik Kanunu kapsaminda verilen {darn Para Cezalannm
onay1 ve ilgili kurumlarla vaplan vazilar,

3. Yoklama kagagi, bakaya ve lirari durumlarda olup, aranan ve yakalananlar
hakkinda ilgili kuramlara yazilan vazilar,

4. Av tezkerelerine iligkin dilekgelenin dogrudan ilgili kurum tarafindan kabuli,
havalesi ve onava hazirhk islemleri,

5. 3ug isglenmesini caydirmak wve Onlemek, su¢ islenmesi halinde failleri wve
sorumlulan ile ilgili olarak yapilacak her tirli i3 ve islemlerle ilgili yazlar,
tutanaklar. 1lgili adli ve millki makama sunus yvazilan,

6. Digin, nisan, kina, asker eglencesi, kutlama v.b. izin dilekgelerinin dogrudan
kabulii ve havalesi, (Bu dilekgeler alimrken silah atilmamas: ile ilgili taahhfitname
imza ettirilecek)

G. ILCE NUFUS MUDURD TARAFINDAN IMZALANACAK YAZILAR
Madde 26- llge Nitfus Midiiri bu yonergenin “E" konu bashg altindaki 21 ve 22,
Maddeleninde belirtilen “Birim Amirlerinin Imzalayacafi Yazi ve Onaylara” ek olarak;
“Kaymakam a." ibaresi kullamlarak Kaymakam adina asagida sayilan konularda imza
ve onay iglemlerini yapar.

1. Kolluk Kuvvetlerine yazilacak olan her tiirhii tahkikat vazlanmn imzalanmasi,

2. Personelin willik izin onaylari.

G.ILCE MiLLI EGITIM MUDURU TARAFINDAN IMZALANACAK YAZILAR
Madde 27- lige Milli Egitim Miidiirt “E” konu baghg altindaki 21 ve 22.
Maddelerinde belirtilen “Birim Amirlerinin imzalayacag Yaz ve Onaylara™ ek olarak
ibaresi kullanarak Kaymakam adina asagida saylan konularda imza ve onay iglemlerini
Yapar.
I. Ilge Milli Egitim Midiirligiine bagih okullardaki 8grencilerle ilgili istatistiklere ait
yazigmalar,
2. llgemizdeki egiti-Ggretim hizmetleri kapsamindaki mesleki ve rehberlik :;ahﬂualdﬂ
ile 1lgili varismalar, /]
3. Devlet Parasiz Yauhhk ve Bursluluk Sinavi ile ilgili yvaasmalar,



4. Kendi muadil ve astlanna hitaben yamlan égrenci nakilleri, devamsiz dfirenciler

v.b. Gfrenci isleri ile ilgili yazismalar,

Halk Egitim Merkezi Midirliglinin bilgilendirme ve istatistiklerine ait vazilar,

6. Okul ve kurumlardan sportif aktiviteler katlacak Ggrenci ve 8gretmenlerin
girevlendirme onaylan ve ilgili birimlere yazilan yazilar,

7. Cocuk Mahkemelerinin damgmanhk tedbiri Rehber Ogfretmen gireviendirme
onaylan,

L
M

H. [ICE TARIM VE ORMAN MUDURDU TARAFINDAN iMZALANACAK

YAZILAR

Madde 28- [lge Tanm ve Orman Miidiirii bu vénergenin “E™ konu bashifi altindaki 21
ve 22. Maddelerinde belirtilen “Birim Amirlerinin Imzalavacagi Yaz ve Onaylara” ek
olarak ibaresi kullanarak Kaymakam adina asafida sayilan konularda imza ve onay
13lemlerini yapar.

1, Mera, yavla, otlak gibi devletin hilkiim ve tasarmufu altnda olan yerlerle ilgili
inceleme, arastirma ve raporlama vazilar,

2, I Tamm wve Orman Midirlifi tarafindan sekretarva islemleri yiritilen
komisyonlann ilgede yapilan is ve iglemlerine iliskin sekretarva islemlerinin
viirlitillmesi ve komuyla ilgili inceleme, arastirma wve raporlama vazilarim
imzalamak,

3. 4733 sayh Tutin ve Alkol Piyasasi Dizenleme Kurumu Teskilat ve Gorevleri
Hakkinda Kanun kapsaminda; Igisleri Bakanh@ ile Titin ve Alkol Pivasan
Diizenleme Kurumu (TAPDK) arasinda vapilan 25.11.2013 tarihli “Sans Belgesi
Islemlerinin  YirlitdImesine iliskin Is Birlig Protokoli”™ gercevesinde titin
mamulii, alkol ve alkolll igki saticilan tarafindan yapilacak satis belpesi
bagvurularnimn kabulll ve iglemlerinin ylrilttdlmesi ile ilgili sekretarya islemler,

4. Personelin yillik izin onaylan,

I. ILCE TOPLUM SAGLIGI MERKEZI BASKANI TARAFINDAN
IMZALANACAK YAZILAR
Madde 29- [lce Toplum Safih@ Merkezi Baskam bu yonergenin “E" konu bashgi
altindaki 21 ve 22. Maddelerinde belirtilen “Birim Amirlerinin Imzalavacafin Yaz ve
Onaylara” ek olarak “Kaymakam a." ibaresi kullanarak Kaymakam sadina asainda
savilan konularda imza ve onay islemlering yapar,
1. Hikéyet, sug veya ihban icermemesi kaydiyvla cevre saghf ile ilgili bagvurulann
cevahi yazilarinin imzalanmasi,
2. Personelin yilhk 1zin onaylan,

j- ILCE MALMUDURD TARAFINDAN IMZALANACAK YAZILAR
Madde 30- llge Malmiiditrll bu yinergenin “E” konu bashi alundaki 21 ve 22
Maddelerinde belirtilen “Birim Amirlerinin Imzalayacag Yeaz ve Onaylara” ek olarak
“Kaymakam a." ibaresi kullanarak Kaymakam adina asagnda sayilan konularda imza
ve onay islemlerini yapar,
1. Malvarhi aragbrmas: yazlan,
2. Emanet ve ayhk bildirim igerikli yazilar,
3. 6183 sayih Kanun gereffince diizenlenecek olan haciz varakalanmn onavlanmasi,
4. Personelin willik izin onaylan g

Yy

=¥

£ g



K. ILCE MUFTUST TARAFINDAN IMZALANACAK YAZILAR
Madde 31- lice Mitfiiisti Malmiidiirii bu yonergenin “E™ konu bashi alundaki 21 ve
22, Maddelerinde belirtilen “Birim Amirlerinin Imzalayacafii Yaz ve Onayvlara” ek
olarak “Kaymakam =a." ibaresi kullanarsk Kaymakem adina agagida sawilan
konularda imza ve onay iglemlerini vapar.,
1. Miftdlik personellerinin (din hizmetleri, genel idare ve yardimer hizmet
esaslanna gire calisan personeller) yvilhik izin onaylan,
L. iLCE TAPU MUDURUNUN DOGRUDAN IMZALAYACAGI YAZILAR
Madde 32- flge Tapu Miidiirii bu ydnergenin “E” konu baghg alundaki 21 ve 22,
Maddelerinde belirtilen “Birim Amirlerinin Imzalayacafi Yaz ve Onaylara” ek olarak
“Kaymakam a.” ibaresi kullanarak Kaymakam ading asagida savilan konularda imza ve
onay islemlerini yapar.
1, Adi ghirevler harig adliyve ile millki gdreve iliskin yasismalar Kaymakamhk
aracihfyla yaplir.
2. Tapu Midiirliigl personellerinin yilhk izin onaylan.

M. SOSYAL YARDIMLASMA VE DAYANISMA VAKFI MUDURU
TARAFINDAN IMZALANACAK YAZILAR

Madde 33- [lge Sosyal Yardimlasma ve Dayamisma Vakfi Midird bu viinergenin “E”
konu baghg altundaki 21 ve 22. Maddelerinde belirtilen “Birim Amirlerinin Imzalayacag
Yan ve Onaylara” ck olarak “Kaymakam a." ibaresi kullanarak Kavmakam adina
agafida sayilan konularda imza ve onay iglemlerini yapar,

Yardim dilekge ve formlarimin teslim alinmasi.

2022 sayih kanuna gdre vapilacak basvurulann alinmas:,

Genel Saghk Sigortas: gelir tespiti bagvurulannin alinmasi,

Personelin yillik izin onaylan.

e A Y - F

N. GENCLIK VE SPOR ILCE MUDURD TARAFINDAN IMZALANACAK
YAZILAR
Madde 34- Genglik ve Spor llge Midiirt bu vénergenin “E™ konu bashiji altindaki 21
ve 22, Maddelerinde belirtilen “Birim Amirlennin Imealayacag Yaz ve Onaylara” ek
olarak “Kaymakam a.” ibarcsi kullanarak Kaymakam adina asafida sayilan konularda
imza ve onay islemlerini yapar.

1. Spor branglan ile ilgili istatistiki bilgiler,

2. Personelin yillik izin onaylarn.

UCUNCT BOLUM
YAZISMALAR

YAZISMALARDA YONTEM
Madde 35 — Birimler, yaaismalannda asagdaki hususlan dikkate alarak yazisma
yapacaklardir;

l. Yazismalar; Cumhurbaskanhginn  09.06.2020/2446 samh  karan ve
10L06.2020031151 savih resmi gazetede yayimlanan “Resmi Yaznsmalarda
Uygwlanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yénetmelik™ hitkiimlerine uvgun olarak
vapilacaktir.

2. Ewraklarim imzaya aglmasinda unvan kisminda “Eaymakam™ ibaresi kulla.r;#aﬁk
“Afm Kaymakam™ ibaresi kullamimayacaktir,



3, Bu ytnerge ile devredilen yetkiler cergevesinde Kaymakam adina yapilacak her
tirll havale, onay ve yazigmalar “Kaymakam a.” ibaresi kullanilarak yetki
devredilenin adi ve unvam ortalanarak yazlmak suretivie yapilir,

Ormek- 1:
Adi- Soyad
Kaymakam a.
verieeene Midditro

4, Yamgmalarda standartlagmaya Gzen ghsterilecektir.

Ormek -2 : Bir yasda “Vilayet Makaming” bir bagka vazmda “[l Makamma™ sekdinde
olmamakla birlikte her vazida ; “ELAZIG VA NE™ seklinde yazlacaktir.
Ormek-3 : Kaymakamlik Makamima vazilan yazilarda isc;

AGIN KAYMAKAMLIGINA
(ke Yaz Isleri Mudirligi
VEVE
AGIN KAYMAKAMLIGINA
(ilge Malmiidiirliigii)

sSeklinde ilgili birim de evrakin gidecefi ver béiliminde vazilacaktir,

Ornek -4 ; Kaymakamlik onayi gercken vazlarda: onay, uygundur, pibi degisik
ifadelerin yerine “OLUR™ deyimi kullamilacak, altina tarih, (imza arahg), adi-sovadi
ve unvani alt alta yazlacaktir.

LR
|

Adi-Soyadi
Kaymakam

Omek- 5 : Sonug ifadeleri “Bilgilerinizi rica ederim®, “Bilgi ve gerefini rica
ederim” veya “Geregini bilgilerinize arz ederim” seklinde vazilacaktir,

Orek- 6 : Ust ve ast makamlara veya es ve ast makamlara dagitmili olarak vazilan
yazilarda ise duruma gbre “Bilgilerinizi ve geregini arz ve rica ederim®, “Gerejiini
arz ve rica ederim”, “Bilgilerinize arz ve rica ederim™ scklinde yazilacaktir,

3. Kurumlar arasi yazmgmalar “Arz ederim™ kurum igi yazmsmalar “Riea ederim”
ifadeleri ile vazlacakur,

6. Yamlann Tirkge dilbilgisi kurallanna uygun, kisa, 62 tekrardan uzak, acik ilade
ile ve amact tam olarak anlatan nitelikte yazlmas: zorunludur. Ayrica ctimlclerin
yilklemleri ile arasindaki ses uyumuna dikkat edilecektir.



DORDUNCT BOLUM
UYGULAMA

UYGULAMA VE SORUMLULUK
Madde 36- Yinergenin uypulanmas: ve sorumlulufu yvinfinden asafida belirtilen
hususlara uyulacaktir.

1. Bu vimerge ile venilen vetkilernin dogru ve tam olarak kullamlmasindan,
vinergeye uygunlufun saglanmasimdan birim amirleri, vazismalarn emir ve
usullere uygun vaplmasindan ve dosyvalann korunmasindan birimlerde yazsmalarla
ilgili gireviendirilmiz personel sorumludur. Buna esas olmak {lzere yiinerge ilcede
glirey vapan liim kamu personeline teblhig edilerck, okudufuna dair imzalan ahnaralk,
teblig-tebelliif belgeleri Kaymakambk Yaz Isleri Mdiurligine ginderilecek ve
viinergenin bir dmegi dokimi alinmms veya bilgisayar ortaminda gdrevlilerin her
zaman basvurusuna hazir konumda bulundurulacak ve uygulanmas: saglanacaktir.

2. Yazlann zamaminda gereginin vapilmasindan ve cevaplandinmimasindan birim
amiri ile ilgili personel sorumlu olup, herhangi bir tekide mahal verilmeyecektir,
Giinli ve ivedi yazlar belirtilen giindinde gerefii vaplarak cevaplandinlacaktir.

3. Her tirltl dilekgenin en geg 30 giin igerisinde cevab verilecektir. Eger islemleri
devam edivorsa asamalan en geg birer avhk zaman arahklanyla ilgili makam ve
kigilere yazil olarak bildirimde bulunulacak, islemn sonuglandifinda da aynca bilgi
verilecektir, 4982 sawh Bilgi Edinme Kanunuo kapsaminda olan dilekeeler igin
Kanunda belirtilen silreler ve vinteme uyvulacakir.

4. Bu yonergede tereddiit edilen hallerde Kaymakamhk Makaminin emrine glire
hareket edilir,

BESINCI BOLUM
YONERGEDEKI BOSLUKLAR

Madde 37- Bolge kuruluglanna bagh ve ilcemizde kamu kurumu olarak girev vapan
igili Kurulus Birim Amirleri ile Mahalli Idarcler ve Beledive Kuruluslarimn
Bagkanlarimin  idari baghbk anlaminda Kaymakamhk Makamindan izin alma
zorunluluklar olmasa da izinli olduklan tarihler (bilgi mahivetinde) Kaymakamhk
Makamina bildirilecelktr.

Madde 38- Bu yinergede tadat, tasnif ve tarif edilemeyen hususlar ile tereddilde
diigiilen hususlarda Kayvmakam emrine gire harcket edilecektir,

ALTINCI BOLUM
YURUCRLUK

Madde 3%- Daha tince yayimlanmg olan 12.10.2018 taribli Afin Kaymakambf Imza

Yetkileri Yinergesi (2018) , bu yénergenin vilrirlife girmesi ile viriclikien
kaldirlmagtir,

Madde 40- Bu Yinerge hikiimlerini Afin Kaymakam




