T.C.
AGIN KAYMAKAMLIGI HUKUMET
KONAGI

YANGIN ONLEME VE SONDURME YONERGESI

BiRiNCi BOLUM
Genel Hikimler

Amag:

Bu yonergenin amaci Agin Kaymakamligi Hukimet Konagi hizmet binasinda yangin
¢tkmasini 6nlemek olas! bir yanginda can ve mal kaybini en aza indirmek ve yanginin
séndurtlmesini saglamak amaciyla alinacak tedbirler ile organizasyon, egitim ve denetimin nasil
yaptlacagini belirlemektir.

Kapsam:
Bu ydnerge Adin Kaymakamligi hizmet binasini kapsar.
Yasal Dayanak:

Bu yo6nerge 19/12/2007 tarih ve 26735 sayilll Resmi Gazetede yayinlanan 2007/
12937 sayili "Binalarin Yangindan Korunmasi Hakkinda Yénetmeligin" 136'nci (1) maddesi
geregince hazirlanmistir.

Sorumiuluk:

Bu y6nergenin hazirlatiimasindan, onaylanmasindan, takibi ve uygulatiimasindan iige
Yazi isleri Midurltigi (Hikiimet Konagi Amiri) Sorumludur. Ayrica Kaymakamilik binasinda
calisan her personel ve kisi yanginla ilgili tedbirleri almak ve yangin haberlerini Acil Cagri
Merkezinin 112 nolu telefonuna bildirmekle sorumludur.

IKINCI BOLUM
Bina Hakkinda Genel Bilgiler Yangina Hassas Yerler ve Alinacak Tedbirler
Bina Hakkinda Genel Bilgiler:

Agin Kaymakamligi betonarme olarak inga edilmis, 3 kattan ibaret olan gegici bir
pansiyon binasinda hizmet vermektedir. Bodrum Katta, Kalorifer Dairesi,1. Katta Sosyal
Yardimlasma ve Dayanisma Vakfi ile Koylere Hizmet Géturme Birligi Baskanligi, 2. katta
Kaymakamlik Makami ve Kaymakamlik Yazi isleri Mudurlagu, Milli Emlak Sefligi, Ozel idare
Madarlugt, Nufus Madarlaga, Tapu Mudurlugu bulunmaktadir. 3. katta ise Halk Egitim Merkezi,
Muftuluk, Genglik ve Spor lige Mudurligi ve Malmudurlugu yer almaktadir.

Binanin Uzeri gati ile kapatiimistir. Binalarda bir yangin ihbar sistemi ve yangin merdiveni
bulunmamaktadir.



Kaymakamlik Hizmet Binasinda Yanginla iigili Alinacak Genel Tedbirler ve
Uyulacak Kurallar:

Kaymakamiik hizmet binasinda galisanlarin yanginlarin énlenmesi ve séndurilmesi igin
alacaklari tedbirler ve uyacakiart genel kurallar asagiya cikartimistir.

a) Binanin giris kapisina bakan cephesine sadece resmi araglar park yapabilecek olup
bu cephe ayni zamanda itfaiye araglarinin yanasabilecedi en uygun yer oldugundan kesinlikle
6zel araglar bina 6éniine park edilmeyeceklerdir.

b) Bina ¢evresinde her ne sebeple olursa olsun agikta ates yakiimayacak. Binadaki tim
personel yanginlarla ilgili gerekli tedbirleri alacaklar, yuksek miktarda elektrik tiketen ve
tesisatlarda 1sinmaya neden olabilecek elektrikli isiticilar kesinlikle kullaniimayacaktir.

c¢) Binanin ¢ati aralarina kesinlikle higbir malzeme konulmayacaktir. izin almadan bu
mahallere kesinlikle girilmeyecektir.

d) Hizmet binasindaki yangin séndurme cihazlari kesinlikle kurcalanmayacak, yeri
degistiriimeyecek ve amaci disinda kullaniimayacaktir.

e) 6 ayda bir yangin séndurme cihazlarinin periyodik kontrolleri yapilacak ve
Uzerlerindeki karta bu bilgi islenecektir.

f) Kaymakamlik hizmet binasinda galisan her personel kendi birosunda yanginla ilgili
gerekli tim tedbirleri alacaktir. Yardimci hizmetler personeli masa altlarinda bulunan ¢ép
kovalarini mesai bitiminde umumi ¢6p kovasina bosaltacak kesinlikle odalardaki ¢op
kutularinda ¢dp birakmayacaktir.

g) Hizmet binasinda kesinlikle elektrikli isiticilar kullaniimayacak mesai saati
bitiminde prizlere takili bulunan tam figler mutlaka gekilecektir.

h) Kurumlar yanginda oncelikli kurtariimasi gereken malzemelere ‘Yanginda Ik
Kurtarilacaktir.’ etiketini yapistiracaktir.

Yangina Hassas Yerler ve Alinacak Tedbirler:
a) Kalorifer kazan dairesi:

Kazan dairesi hizmet binasi bodrum katinda yer almakta olup yaklasik 210 M2 lik
bir alana sahiptir. Kaloriferde yakit olarak kémur ve tutusturucu olarak odun kullaniimaktadir.
Kazan dairesinde 2 adet kalorifer kazani ayni alanda yer almakta olup aralarinda herhangi bir
ara bélme duvari yoktur. Bu nedenle kaloriferi yakmakla gérevli personel ¢ok tedbirli ve dikkatli
davranacaktir. Kazan dairesinin éntinde surekli olarak 2 adet yangin tipt olup, bunlardan 2
adedi de 6 kg Ik yangin séndirme tupu bulunduracak ve bunlart kolaylikla ulasabilecegi bir
yerde muhafaza edecektir. Kaloriferden sorumlu personel kendisinden baska hic kimsenin
kazan dairesine girmesine izin vermeyecek ve kazan dairesinde kesinlikle parlayici ve patlayici
vs. madde bulundurmayacak, Kalorifer bacasi yilda bir defa gérevlisine temizlettirilecek ve
devamli olarak agik bulunmasina dikkat edilecektir. Kazan dairesinin iki adet anahtari olacak
bunlardan biri kalorifer gérevlisinde digeri Hukimet Konagi Daire Amirinde bulunacaktir. Ayrica
higbir personel izin almadan kazan dairesine girmeyecektir.



b) Cay Ocag::

Hukamet Konaginda bulunan gay oca@i hizmet binasinin 2. katinda yer almakta olup
yaklagik 12 m2 alana sahiptir. Cay ocaginda elektrikli cihaziar kullaniimaktadir.
Gorevlisinden bagkas! ¢ay kaynatma araglarini kullanmayacak gérevlisi de boyle bir seye
kesinlikle izin vermeyecektir. Mesai saati bitiminde elektrikli cihazlar goérevlisi tarafindan
kapatilacaktir.

(Kaymakamlik Hizmet binasindaki yangin séndurtictler Cay ocagi 6ni ile her katta gézle
gorullip kolayca erisgilebilecek yerde konuslandiriimistir.)

c) Elektrik Tesisati :
Binaya ait ana elektrik panosu hizmet binasinin bodrum katinda bulunmaktadir.

Ayrica, her katta o kata ait sigortalar bulunmaktadir. Elekirik tesisati yerel imkanlar
cercevesi icerisinde teknik elemanlarina kontrol ettirilecektir.

UCUNcU BOLUM
Ekipler. Egitim, Denetim, i§birli§i, Malzeme ve Odenek, Yiiriirliik
Ekiplerin Kurulusu Gérevleri Ve Calisma Esaslan :
Kaymakamlik hizmet binasinda asagdidaki ekipler kuruimustur.

a) Séndirme ekibi (9 Kisi)
b) Kurtarma Ekibi (9 Kisi)
¢) Koruma ekibi (7 Kisi)
d) ilkyardim Ekibi (9 kisi)

Bu ekipleri kurulusu ve ekiplerde gérevli personel isim listesi EK-1 dedir.
Ekiplerin Gorevleri :

a) Sondirme Ekibi: Binada ¢ikacak yangina derhal miidahale edip séndirmek ve
daha genis alanlara yayiimasina mani olmak.

b) Kurtarma Ekibi : Yangin ¢ikmasi durumunda can ve mal kurtarma iglerini
yuratmek.

¢) Koruma Ekibi : Kurtarma ekibince kurtarilan esyalari ve kiymetli evraklari
korumak yangin nedeniyle ortaya ¢ikmasi muhtemel panik ve kargasay! énlemek.

d) ilkyardim Ekibi : Yangin nedeniyle yaralanan veya hastalanan kisilere gerekli
ilkyardimi yapmak.

Ekiplerin Cahgsma Esaslan:

Ekiplerin yangin aninda birbirleri ile isbirligi yapmalari ve karsilikli yardimlagmalari
esastir. Ekipler Ekip baslarinin bina amirinden alacaklar talimata gére hareket edeceklerdir.
Ekipler kendilerine tahsis edilen séndirme ve kurtarma malzemelerini gerektigi sekilde
muhafaza etmek ve olaylara bu malzemelerle midahale etmek durumundadiriar.



Yangin haberini alan veya géren yangina karst kurulmus mucadele ekipleri kendilerine
ait arag-gerecleri alarak derhal olay yerine hareket ederler.

Olay yerinde;

a) Sondtirme Ekibi: Yangin yerinde etrafindaki odalarda gerekli tedbirleri alir ve yangini
séndurmeye, geniglemesini 6nlemeye calisir ve itfaiye teskilati gelince onun emrine girer.

b) Kurtarma Ekibi: Oncelikli olarak canlilar kurtarma faaliyetlerini icra edeceklerdir.
Canlilarin kurtarma iglemleri tamamlandiktan sonra yanginda ilk énce kurtariimasi gereken
evraklarin  kurtariimasi iglemi gerceklestirilecek, bu tir evraklar mumkinse cuvallara
doldurularak birolardan cikarilacaktir. Daha sonra diger kiymetli esyalarin bosaltimasi
gerceklestirilir. Binanin genel bosaltiimasi ise itfaiye teskilati ve mulki amirin talimati ile
gerceklesecektir.

c) Koruma EKkibi: Bosaltilan esya veya evraki giivenlik gigcleri veya daire amirinin
gbsterecegi bir yerde muhafaza altina alir ve yangin séndurtldikten sonra ilgili amirlerine teslim
ederler.

d) ilkyardim Ekibi: Yanginda yaralanan ve hastalananiara ilkyardim hizmeti verir ve
onlarin saglik kuruluglarina sevk edilmelerini saglarlar.

Tum bu ekipler itfaiye tegkilati gelmesiyle birlikte onun emrine girer ve onlarin talimatiyla
hareket ederler.

Egitim:

Yangin énleme ve séndirme ekiplerinde gérevli personellerin egitimleri il Afet Acil Durum
Mudurlagu tarafindan verilecektir.

Ayrica bu egitici personel talep olmasi halinde diger kurumlarin personelierine de egitim
verecektir. Gerekirse ekiplerde gérevli personellerin egitimleri itfaiye teskilati ve ilgili diger
teskilatlarca da saglanacaktir.

Tum personele yangin aninda nasil davranacaklari konusunda tatbiki egitim verilecektir.

Denetim:

Bu yénerge esaslarina uyulup uyulmadidi Bakaniik mufettigleri, Valilk Makami ve
Kaymakamlik Makaminca kurulacak bir heyet veya lige Yazi igleri Miidiirliigli tarafindan
denetlenebilir.

Yangin Séndiirme Malzemeleri Ve Odenek Durumu:

Kaymakamlik hizmet binasinda bulunmasi gereken yangin séndiirme malzemelerinin
mevcut ve ihtiya¢ durumunu gésterir liste EK-2 dedir.



Kaymakamlik hizmet binasinda ihtiyag duyulacak malzemeler icin gerekli 6denek
Kaymakamlik Makaminca Igigleri Bakanligindan talep edilecek ve tahsis durumuna gbre séz
konusu malzemeler satin alinacaktir.

Yiirdirliik

Bu y6nergenin yayinlanmasiyla birlikte daha énce yayinlanan yanginlarla ilgili olarak
hazirlanan yénerge yururiukten kaldirmistir.

ls bu Yonerge 07/02/2025 tarihinden itibaren yurtrluge girer. /

Furkdn| Taha TURKMENOGLU

Kaymakam

EKLER

EK-1: EKIPLERDE GOREVLI PERSONEL iSiM LISTESI

EK-2 : MALZEME DURUM LISTESI

EK-3 : YANGIN RAPORU

EK-4 : YARI SERT YUVARLAK HORTUMLU YANGIN DOLABI KULLANMA TALIMATI
EK-5 : PORTATIF YANGIN SONDURME CIHAZLARININ KULLANMA TALIMAT]

EK-6 : YANGIN SONDURME TUPU KULLANIMI



AGIN KAYMAKAMLIGI YANGINDAN KORUNMA, ONLEME VE
SONDURME TALIMATI

Agin Hiklimet Konagimn 27/11/2007 tarihli ve 2007/12937 sayili “Binalarin
Yangindan Korunmast Hakkinda Yonetmelik” in 136 nc1 maddesi ile “I¢igleri Bakanlig
Merkez Teskilati Binalar1 Yangindan Korunma, Onleme ve Séndiirme Yonergesi 'ne gore
gerekli 6nlemler almarak, ilgili birimin yangindan korunma, nleme, séndiirme ile can ve mal
kaybinin azaltilmasi konusunda alinacak ve uygulanacak 6nlemler asagidaki bicimde tespit
olunmustur.

Alinan biitin 6nlemlere ragmen yangin ¢ikmasi halinde asagida gorevlendirilen
ekipler ig birligi halinde ¢alisarak;

SONDURME EKIBi: Yanginin ¢iktig1 yerde, alt ve iistiinde ve yanlarindaki odalarda
gereken 6nlemi almak, yangini sondiirmeye ve genislemesini engellemeye ¢alismak,
Toplanma Yeri: Hiikiimet Konag Bahcesi

KURTARMA EKIiBIi: Once canlilari, yoksa yangindan ilk kurtarilacak evrak, dosya
ve difer egyay1 biiro memurlarinin yardimiyla ve biiro seflerinin nezareti altinda, miimkiinse
¢uvallara ve torbalara koyarak bosaltmaya hazir duruma getirmek,

Toplanma Yeri: Hiikiimet Konag Bahcesi

KORUMA EKIBI: Yangin ¢ikan kismin bosaltilmasina olay yerine gelen itfaiye
amirinin veya Birim Amirinin emriyle baslamak, bosaltilan esya ve evraki gtivenlik giigleri
veya Birim Amirinin gosterecegi yerde muhafaza altina almak, yangin sondiiriildiikten sonra
ilgililere teslim etmek,

Toplanma Yeri: Hiikiimet Konag Bahcesi

ILKYARDIM EKIiBI: Yangin nedeniyle yaralanan veya hastalananlar i¢in ilkyardim
hizmeti vererek duruma géore revire veya hastaneye sevki saglamak.

Toplanma Yeri: Hiikiimet Konag: Bahcesi

Yangin vukuunda gérevli personeller bu ekiplerde ekip baskanimn emrinde gorev
yapacaklardir.

Yanginlara kars1 &nleyici tedbirlerin uygulamaya konulmas ile ilgili arag, gere¢ ve
malzemelerin kullanilmasi personele dgretilecektir.

Binada bulunan mevcut yangin séndiirme cihazlarinin teknik 6zelligine gore uygun
periyotlarla kontrolii yetkili kisi veya kurumlara yaptirihp cihaz tizerindeki kartlara
islenecektir.

Bu talimatta yer almayan konularda Kaymakamlik Makaminin emirlerine gore hareket
edilecektir.

Bu talimat hiikiimlerine aykir1 hareket edenler, gorevlerinde ihmali goriilenler ile
yangindan korunma arag ve gereglerine zarar verenler hakkinda gerekli kanuni kovugturma
yapilacaktir,



ONEMLI TELEFON NUMARALARI:

ACIL DURUM NUMARASI : 112

AGIN BELEDIYE BASKANLIGI - 0(424) 551 20 18

ILCE EMNIYET AMIRLIGI - 0(424) 551 24 17

ALARM VERME YERI : Her katta bulunan yangin
alarm butonu
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Kaymakam



YANGIN SONDURME EKiBi: (9 Kisi)

EK-1

NO ADI SOYADI KURUMU ILETiSIM NO
1 Ferhat UCAR ilge Yazi isleri Midurlugi 05352253623
2 Caner INCE lige Yazi isleri Mudrligi 053096009 12
3 Yunus ALICI iice Yazi isleri Mudirligii 0539944 16 59
4 Recep AKSOY ilge Yazi isleri Mudiirligi 0545 511 40 04
5 Onur ALPAY | Milli Emlak Sefligi 054279403 38
6 Oner ADIGUZEL Agin Genglik ve Spor lice 0505 378 36 23

Midarlugi
7 Oguzhan GULER Agin G‘;‘EEE:{:;"” lice 0507 684 46 23
8 Emrah OZPOLAT Ozel idare Midiirlugi 05337109701
9 KUTBETTIN SAHIN ilge Halk Kiitiiphanesi 05333593272
KURTARMA EKIBI: (9 Kisi)

NO ADI SOYADI KURUMU ILETiSIM NO
1 DURSUN KARA SYDV 05336150286
2 MURAT BERK SYDV 0553 396 94 89
3 MUSTAFA ALKAN SYDV 05364729513
4 NECATI YILDIZ KHGB 05352707994
5 Abdullah DEMIREL Tapu Midarligi 0536 617 81 27
6 Esat ALTUNBARAN Tapu Midirligi 054362105 20
7 Talip UNLU Tapu Midurligi 053591551 36
8 Murat KARAKAYA ilge Muftilik 0542 399 90 44
9 Mehmet AYDIN ilce Muftilik 0530613 63 70




KORUMA EKiBI: 8 Kisi)

NO ADI SOYADI KURUMU ILETISIM NO
1 Selahattin KARADAG ilce Miiftiiliik 05385439303
2 Celal TATAR lice Muftiluk 053271103 84
3 Haci ORUC Halk Egitimi Merkezi 05367331066
4 Turgut TASKIRAN Halk Egitimi Merkezi 053767568 96
5 Ender YANDIMATA Niifus Midarltgi 053271166 36
6 Biilent OGRAS Malmidirlagi 05053590978
7 Hamza KARABULUT MalmudirlGgi 0544 360 11 96

ILKYARDIM EKIBI: (9 Kisi)

NO ADI SOYADI KURUMU ILETiSIM NO
1 Merve OZEREN iice Yazi isleri Mudurligi 05057323934
2 Dilan DIYAPOGLU lige Yazi isleri Mudirlugu 0544 942 84 50
3 Giilsen SUTCU Halk Egitimi Merkezi 05544183479
4 Fatos DEMIRDAG Niifus Midirlugi 0541479 28 80
5 Bermal KAYA Nifus Madarlagi 05302322170
6 Helin ARSLAN Niifus Madarlugi 05539577121
7 Ebru KAYA Malmidarlugi 053526694 43
8 Nazh Yaren POLAT Malmudirlagi 0541462 40 81
9 Duygu BURCAK Malmuidarlagi 05523630623




EK-2

AGIN KAYMAKAMLIGI HiZMET BINASINDA BULUNAN YANGIN
SONDURME MALZEME DURUM CiZELGESI

S.N MALZEMENIN ADI CiNSI MIKTARI

1 | Yangin Séndirme Tipl 6 ( Kg.) 6 Adet

AGIN KAYMAKAMLIGI HiZMET BINASINDA iHTIYAC DUYULAN YANGIN
SONDURME MALZEME CiZELGESI

S.N MALZEMENIN ADI CINSI MIKTARI
1 | lp Merdiven - 2
2 Gaz Maskesi - 10
3 | Sarjli El lambasi - 6
y _




EK-3

YANGIN RAPORU
Yangin Yeri
Tarihi ve Saati
Yangin Nedeni
Yangina Miidahale Sekli

Kullanilan Malzemeler

Can ve Mal Kayh

Diger Hususlar




YARI SERT YUVARLAK HORTUMLU YANGIN DOLABI KULLANMA
TALIMATI

TELASLANMAYIN.
YANGIN BOLGESININ ELEKTIRIGINI KESIN. DOLABIN

KAPAGINI ACIN

EK-4

VANA ACIK ISE HORTUMUN ICINDE TAZYIKLi SU VARDIR. KAPALI iISE VANAYI

ACIN.

AYARLI SIS NOZULUNU OK YONUNDE CEVIREREK iSTEDIGINIZ KONUMA
(DUZ VE SISTEME) GETIRIN.

YANGIN BOLGESINE GUVENLI BIR MESAFEDE YAKLASARAK SUYU
YANAN YUZEYE GEZDIRIN.

YANGININ SONDUGUNDEN EMIN OLUNCA NOZULU TERS YONDE
CEVIREREK KAPATIN.

HORTUMU MAKARAYA SARIN.

ELEKTRIK, METAL VE SIVI YANGINLARINA SU [LE MUDAHALE
ETMEYIN.

YANGIN HORTUMLARINI YANGIN DISINDA KULLANMAYIN.



EK-5
PORTATIF YANGIN SONDURME CiHAZLARININ KULLANMA
TALIMATI
YANGIN SONDURUCUYU YERINDEN AL. YANGIN MAHALLINE GiT.
RUZGAR ISTIKAMETINDE (RUZGARI ARKANA ALARAK) ALEVLERE 3- 5 M
KALINCAYA KADAR YAKLAS.
TETIGI SABITLEYEN PiMi CEK.

HORTUM VE LANSI YERINDEN CIKARARAK, ALEVLERIN BASLANGIC
KISMINA TUT.

TETIGE HIZLI BIR SEKILDE SERTCE BAS.

LANSI SAGA-SOLA DOGRU HAREKET ETTIREREK TOZUN YANGININ HER
TARAFINA TEMASINI SAGLA.

YANGINI ONDEN ARKAYA, ASAGIDAN YUKARIYA DOGRU TARAYARAK
SONDUR.

YAKITI AKAN VEYA DAMLAYAN YANGINLARDA YUKARIDAN ASAGIYA
DOGRU MUDAHALE ET.

YANGIN BUYUKSE, BIRDEN FAZLA PORTATIF SONDURUCUYU ARKA
ARKAYA DEGIL DE, AYNI ANDA BIRLIKTE KULLAN.

YENIDEN ALEVLENMEYE KARSI DIKKATLI OL, KOR ARTIKLARI VARSA SU
ILE TAMAMEN SOGUTARAK SONDUR.

KULLANILAN SONDURUCULERI DOLDURMADAN YERLERINE KOYMA.



EK-6

YANGIN SONDURME TUPU NASIL KULLANILIR.

YANLIS DOGRU

Yananyere gstteny ve arkadan
midahale

Griden tarayarak, yanginin cikig

Stk noktast, yani dipkisrima midahale et

Yukandan damiayan yarict ve parlayic Damlama veya sizinti noktasmdan,
maddelere, agafidan mudahale etmek. yaniyukandan midahale et

Yangm aninda sondirme cihazlarm Mevcut yangn séridiyrroe cihazbaring
bogaltpy pespese lillanmal ayni anda degisik yonlerden kullan:

k ¥y LS W L @ig’

Yangiom-tamamen sdndigane emin

Yangm mahallini terketmelk, almiadan yvangin mahsllin terketme.
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Fullanilrrug vangin séndirme cihazlarmns,
kullamlmarmislarla biraraya koyup Kullamlmis yangin sondivme sihidzlatmi
kargtirmak veya kollanilmamis gibi : Digerlerinden ayirarale, dolum ve bakimin:

yermeasmal

qmm EOmNs

saglamak:

cCihazt yangin yéring getiriniz, rozgarvarkamz alwmz.
. Atese mimkiin-oldugunce yaklagimz.
. Tetik mekanizmasing Kilifleyen pimi cikartniz veya karbondioksit

tliponm valfini sola dogdru gevirerek 4aciriz.
Tetige sonuna kadar basarak ¢ikan gazi veyalozu yangmm
dogdugu vere dogry puskiintaniz.

Y angmi-on taraftan arkaya dodru séndiriniz:

Yatgin sandugt emin olmadan terk etmesiniz.

.« Tozlucihazlar, toz bitene kadar bogaltiniz.




